
WAT 10. Jahrgang   Bewerbung und Lebenslauf 

Max Mustermann 
Musterweg 123 
12345 Berlin  
Tel. 0176-1234567 
MaxMustermann@email.de     
 
 
 
Unternehmen XY 
Musterstraße 
12345 Berlin 

 
 

 Berlin, Datum 
 

 
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als ……. 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
bezugnehmend auf unser Telefonat vom  
 
Aktuell besuche ich die 10. Klasse der Kopernikus-Oberschule in Berlin Steglitz. 
 
Hier kommen Infos aus der Ausbildung hinein. Was möchtest du lernen? Was kannst 
du bieten? 
 
 
Über eine positive Rückmeldung würde ich mich sehr freuen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
C. Richter 
  

Kommentiert [CR1]: Zeilenabstand 1,0 
Schriftart: Arial 
Schriftgröße 11 

Kommentiert [CR2]: Sucht hier die korrekte Bezeichnung 
bei www.BERUFENET.de heraus. 

Kommentiert [CR3]: Füge hier den Namen deines 
Ansprechpartners ein. 
Sonst bleibt die Anrede so. 

Kommentiert [CR4]: Der Einstieg in das Anschreiben sollte 
persönlich sein und erklären, wie oder warum du schreibst. 

Kommentiert [CR5]: handschriftlich unterschreiben! 



WAT 10. Jahrgang   Bewerbung und Lebenslauf 

LEBENSLAUF 

 

Persönliche Angaben  

Name 
 

 

Adresse 
 

 

Geburtsdatum und Ort 
 

 

E-Mail 
 

 

Telefon 
 

 

  
Schulischer Werdegang  
08/2019 – heute 
 

Kopernikus-Oberschule (Berlin Steglitz) 
(voraussichtlich mit dem Mittleren Schulabschluss (MSA)) 

 Hier kommt vielleicht noch eine Schule hinein, falls 
ihr gewechselt habt. 

07/2013 – 08/2019 Grundschule …  
  
  
Fähigkeiten & Fertigkeiten  
Sprachen 
 

Arabisch (Muttersprache) 
Englisch (Schulkenntnisse seit Klasse 3) 
Französisch (Schulkenntnisse seit Klasse 7) 

Interessen 
 

Handball (Verein xy seit 2002), Tischtennis, 
Schwimmen 

EDV-Kenntnisse 

 

MS-Office, Webseiten erstellen  

 

 

Max Mustermann 

 
 
  
  

Das ist eine 
Lerneinheit. 
Es gibt insgesamt 14 
zum Thema. 
Du erledigst 
mindestens 3 deiner 
Wahl mit allen Fragen! 

Kommentiert [C. R.6]:  
Es sollte wie hier gezeigt ein „TABELLARISCHER“ Lebenslauf 
sein. 
Die Tabelle blendest du VOR dem Drucken aus! 
 
Foto? Das ist heutzutage nicht mehr nötig.  
 

Kommentiert [C. R.7]: Notiere hier: 
Namen, 
Adresse, 
Emailadresse (ACHTUNG -seriös)  
Telefonnummer 

Kommentiert [C. R.8]:  
Wo bist du zur Schule gegangen? 
Von wann bis wann?  
Welcher Schulabschluss ist dein Ziel? 
Die aktuelle Schule kommt immer nach OBEN! 

Kommentiert [C. R.9]: Was kannst du? 
Notiere die Sprachen die du gelernt hast. Seit wann erlernst 
du sie? 
Was sind deine Hobbies? (Nenne nur sinnvolle Hobbys! ) 

Kommentiert [CR10]: NIEMALS DEUTSCH!!! Alles andere 
ist ein Pluspunkt – Deutsch wird vorausgesetzt. 

Kommentiert [CR11]: Das bedeutet „Computer/Technik-
Kenntnisse“ 

Kommentiert [C. R.12]:  
Immer handschriftlich unterschreiben! 
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LEBENSLAUF 

 

Persönliche Angaben  

Name 

 

 

Adresse 

 

 

Geburtsdatum und Ort 

 

 

E-Mail 
 

 

Telefon 
 

 

  
Schulischer Werdegang  
08/2019 –  heute 
 

Kopernikus-Oberschule (Berlin Steglitz) 
(voraussichtlich mit dem Mittleren Schulabschluss (MSA)) 

07/2013 – 08/2019 Grundschule …  
  
  
Fähigkeiten & Fertigkeiten  
Sprachen 
 

Arabisch (Muttersprache) 
Englisch (Schulkenntnisse seit Klasse 3) 
Französisch (Schulkenntnisse seit Klasse 7) 

Interessen 
 

Handball (Verein xy seit 2002), Tischtennis, 
Schwimmen, Science-Fiction Romane 
 

EDV-Kenntnisse 

 

MS-Office, Webseiten erstellen, Videokonferenzen, 

(Erklär-)Videos erstellen 

 

 

 
 
 


